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Val av bokforingsfil
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Vardgivare har mojlighet att spara sina bokforingsposter i en bokforingsfil. Vardgivaren maste
sjalv aktivera valet av bokforingsfil for att detta ska ske. Detta gérs genom att:

1. Loggain i Vardfaktura med en anvandare som har rollen VG-admin.
2. Gar till Admin — Vardgivare och klicka pa lanken pa vardgivarens namn. Har
administreras vardgivarens uppgifter, se bild nedan.

3. Under rubriken Bokforingsfil finns tre val.

Administrera vardgivare
Oversikt

Arkiv Vardgivare
Avstimning 10: 12345

Nyheter

Fasta tillagg
Felmarkerade
Bokfaringsfil Adress
Admin * Testvagen 1
Fakturamottaga ort: % 12345
Referens/Kontakt
Narmn: * Lisa Larsson
Inloggad som Telefon: TTI5EE
E.post: lisa larsson@demo.nu
. Yttedligare E-post:
Byt roll
ytro Behorig bestallare:
Logga ut

E-post:

QOvrigt

Bokforingsfil: “ Nej

Drojsma 3 Yo Nej

Tre val av bokforingsfil:

Namn: * Huslakarmattagningen

* Huslakarmottagrangen AB

Ja, med kontering
Ja, utan kontering

*| 123456-7890

Godkand for F-skatt: " la v

123-4567

Avvikande betalningsmottagare
Namn:

Bankgiro:
Plusgiro:

Clearingnr och kontenr:

Fakturanummerserie
Aktivera OCR:

Faktura Prefix:

Spara | Avbmyt

« Ja, med kontering — bokforingsposter skrivs pa bokforingsfil med konteringsposter. For
att vardgivaren ska kunna godkénna sin faktura s maste den aven koppla avtalet till en
konteringsmodell, se VVal av konteringsmodell nedan

« Ja, utan kontering — bokfaringsposter skrivs pa bokféringsfil utan konteringsposter

* Nej — ingen bokforingsfil skapas

Om vardgivaren valt bokforingsfil ”Ja, utan kontering” och godként en faktura men sedan
andrar val av bokforingsfil till ”Ja, med kontering” och godkéanner ytterligare en faktura
kommer tva bokforingsfiler att skapas, en med konteringsposter och en utan konteringsposter.
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Val av konteringsmodell

Val av konteringsmodell innebér att man skapar regler for hur systemet ska kontera HEJ-poster,
dvs besOksersattningen, for ett visst avtal.

Val av konteringsmodell gors per avtal genom att:
1. Logga in i Vardfaktura med en anvandare som har rollen VG-admin
2. Gar till Admin — Vardgivare och klicka pa lanken pa avtalets namn. Har administreras
avtalets uppgifter, se bild nedan
3. Under rubriken Konteringsmodell for HEJ finns fem val beroende pa vilken
konteringsmodell man anvander

Administrera avtal
Oversikt

Arkiv oyt
- Giltigt:
Avstamning
Alternativa fakturamottagare Vald
RIS 13019 HSF Ref 15008739 Ja
13065 HSF/ 4
Nyheter SO0y *
2 14247  HSF/Kvotilykting Ref 15008739 Ja
Fasta tillagg
Felmarkerade Fakturamottagare
Bokforingsfil Fakturamottagare: Region Stockholm, HSF (10837)
Admin Avtalshandl: Lars Larsson (123)
Faktusamotta Moms: Ja (valt under Vardgivare)

Fakturautstillare
i Huslakarmottagningen (12345

g
Ref person:
Telefon

Inloggad som

. { E-post:

Konteringsmodell for HEJ: [~ Ingen - v

Byt roll Uppdrag Kombikakod Ingér i Vardfaktura

\
Logga ut Uppdrag T

Uppdrag och kombikakod
; Uppdrag, kombikakod och produkt
Uppdrag och produkt

Ja

Spara Avbryt

Fem val av konteringsmodell for HEJ:
+ Kombikakod
» Uppdrag
» Uppdrag och kombikakod
» Uppdrag, kombikakod och produkt
» Uppdrag och produkt

Vardfaktura — bokforingsfil och kontering V2.5.doc 2024-01-23



5 (10)

Kontera och godkéanna faktura
Om vardgivaren valt bokforingsfil med kontering maste fakturan konteras innan den godkénns.

Utdver kontering av HEJ-poster enligt vald konteringsmodell maste dven eventuell ListOn
ersattning, FUMS avdrag, tillagg och momskompensation konteras.

Da poster finns att kontera visas knappen “Kontera” tillsammans med meddelandet ”Fakturan
kan inte skapas, konteringsuppgifter saknas” pa fakturaspecifikationen. Se bild nedan.

Om alla poster pa aktuell faktura redan ar konterade pa en tidigare faktura ligger denna
konteringsinformation sparad under Admin — Kontering. Man behdver da inte kontera samma
poster igen.

Oversikt Fakturaspecifikation - Sammanstélining -
Arkiv I .
) . Vardgivare: Vardfaktura ID:
Avstimning Avtal: Fakturadatum:
Mina rapparter Period: Fakturanummer
Status: Ref fakturamottagare:
numerntion Fakturatyp: Fakturamottagare:
Nyheter
Fasta tilldgg a g HE HE) Uppdrag | Liston  FUMS | Tillagg
Felmarkerade
Bokfaringsfil Virdgivare referens: Telefon: E.post:
Admin Peter Pettersson 08-123 456 78 peter.pettersson@regionstockholm.nu
Fakturamottagar
Belopp (SEK)
HEJ 5332 95557
ListOn
FUMS
Inloggad som Tillagg
Summa

B Momskompensation
Byt roll Totalt
Logga ut

Kontera
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Kontera en post
Kontering av en fakturas poster utfors genom att:
1. Logga in i Vardfaktura med en anvandare som har rollen VG-admin.
2. Pasidan Oversikt valj en faktura som ska konteras.
3. Klicka pa knappen Kontera. Sidan Kontering Vardgivare visas. Sidan visar en lista 6ver
vad som behodver konteras, se bild nedan.

Kontering Vardgivare

Oversikt
. | Kalla |Av1.al | Uppdragstyp | Produktkod Produktnamn

Arkiv HEJ 28
Avstimning HE) 313

Mina rapporter HEJ 318

Engangsrapport HEJ 38

Prenumeration FUMS
Nyheter MOMSK
Fasta tilldgg

Felmarkerade
Bokforingsfil
Admin
Fakturamottagare
Kontering
LMA
Manualer
Vardgivare

©ooNo O

10. Godkann fakturan.

Klicka pa en rad i listan. Sidan Registrera kontering visas, se bild nedan.

Fyll i konto och kostnadsstalle samt om s& dnskas nagra av de tre fria kontodel falten.
Klicka pa knappen Spara. Du kommer tillbaka till listan dver vad som aterstar att kontera.
Upprepa steg 4-6 for alla poster i listan.
Nér alla rader &r konterade kommer du till Fakturaspecifikation — Sammanstéllning.
. Kontera knappen visas inte langre men nu visas knappen for att godkanna fakturan.

Registrera kontering

Oversikt

. Kalla: HEJ

Arkiv

Avstimning Avtal:

Mina rapporter

Engangsrapport Uppdragstyp: 318
Prenumeration Produkt:

Nyheter

Fasta tillagg Konto: o I
Felmarkerade « testal

Bokféringsfil

g ontodet3: [ ]
Fakturamottagare

LMA

Manualer

Vardgivare
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Hamta/skapa bokféringsfil

Bokforingsfilerna skapas automatiskt varje natt efter en faktura har godkénts.
Efter filen skapas visas den under menyalternativet Bokforingsfil.

Namnet pa filen ar uppbyggt enligt:
Namn pa mottagning + VF + VardgivarlD + Datum och klockslag nar filen skapades.

Exempel pé filnamn dr ”Vardcentralen AB - VF_22222 2024110402122636.prn”.

Om man inte vill vanta till nasta dag for att fa bokforingsfilen gar det ocksa att klicka pa knappen
Skapa bokforingsfil. Knappen visas endast om det finns bokfdringsdata som annu inte skapats i
en fil.

Filen hamtas genom att klicka pa filnamnet i listan.

Filen &r av typen .prn och kan 6ppnas med en vanlig texthanterare, tex Anteckningar/Notepad.

Visa bokféringsfil - vardgivare
Oversikt f — —

Arkiv
Avstamning

Januari 2024 Uppboknigsil
AB - VE 22222 2024012216101795.pm

e A T (T ie it o

Nyheter
Fasta tilldgg
Felmarkerade

Bokforingsfil
Admin

Inloggad som

Byt roll
Logga ut

Skapa bokforingsfil
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Admin — Kontering

Skapade konteringar lagras under Admin — Kontering. Har kan vid behov
konteringsinformationen &ndras.

OBS! Andringar paverkar inte redan godkénda fakturor.

Kontering Vardgivare =

Oversikt

Arkiv |KaHa |Avlal | Uppdragstyp ‘ Kombikakod | Produktkod Produktnamn ‘Tillﬂggstyp | Konto ‘ K stille | Ta bort -
Avstimning FORSL 3 o
Mina rapporter HEJ an 2950 Ersattning for periiera hembesok 1 jii§
Engangsrapport HEJ N 2951 Erséttning for perifera hembesok 2 i g
Prenumeration HEJ 31 2952 Erséttning for perifera hembesok 3 i g
Nyheter HEJ 311 29G01 o
Fasta tillagg HEJ 311 28G02 o
Felmarkerade HEJ 311 29G05 Full patientavgift, 250 kr o
Bokforingsfil HEJ 311 29G06 Reducerad patientavgift, 125 kr o
Admin HEJ 31 29G19 Full patientavgift, 250 kr o
Fakiuramottagare HEJ 311 29G20 Reducerad patientavgift, 125 kr i
Kontering HEJ 311 2P001 Enskilt mottagningsbesdk, 0-19 min i g
LMA HEJ an 2P002 Enskilt mottagningsbesdk, 20-59 min i
Wanualer HEJ 31 2P003 Enskilt mott. besok,==60 min, arb terapeutidietist g
Vardgivare HEJ 3n 2P004 Ens mottbesdk ==60 min, cirkuliandning sjkd fysio o

Versioner av bokforingsfil ”’Ja, utan kontering”

Det finns fran och med december 2023 tva versioner av bokforingsfil ”Ja utan kontering”, nedan
kallade Version 1 och Version 2.

Version 2 innehaller samma information som version 1, men med tre extra attribut.

Bada versioner kommer skapas nar man valt bokforingsfil utan kontering.

Namnstandard for de tva versionerna:

e Version 1 (exempelvis ”Vardcentralen AB - VF_22222 2024110402122636.prn”):
Namn p& mottagning + VF + VardgivarlD + Datum och klockslag nar filen skapades

e Version 2 (exempelvis ”Vardcentralen AB - VF_22222 2024110402122636_V2023.prn”):
Namn pa mottagning + VF + VardgivarID + Datum och klockslag nar filen skapades + V2023
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Beskrivning over bokforingsfil ”Ja, utan kontering”
Filen &r en textfil med fasta positioner. Varje bokforingspost motsvarar en rad i filen.

Observera att version 1 innehaller de forsta 15 posterna och att version 2 innehaller samma poster
samt de sista 3 posterna.

Version 1

Falt Langd Pos Innehall

VardgivareKod 15 1-15 Vardgivarens/Fakturautstéallarens kod

Fakturanummer 25 16-40 Fakturanummer (bestar av prefix och
fakturanummerserie)

FaPeriod 6 41-46 Fakturaperiod

Fakturadatum 8 47-54 Fakturadatum

Avtal 7 55-61 Avtalshnummer

Uppdrag 5 62-66 Uppdragsnummer (Samverkskod)

Uppdragstyp 3 67-69 Uppdragstyp

Kombika 11 70-80 Kombikakod. Séatts enbart da posten avser HEJ
eller Liston. | dvriga fall satts ett blankt varde.

Besoksmanad 6 81-86 Besoksmanad. Satts enbart d& posten avser HEJ. |
ovriga fall satts ett blankt varde.

Typ av ersattning 5 87-91 Kontosystem, dvs FUMS, HEJ, LIST, TILL eller
MOMSK

Produkt 10 92-101 | Produktkod

ProduktText 50 102-151 | Produkttext

Antal 10 152-161 | Antal

Belopp 12 162-173 | Belopp. Fylls ut med nollor till vanster om vardet.

Beloppstecken 1 174 + (plus) om beloppet &r storre an 0
- (minus) om beloppet mindre &n 0
blankt om beloppet lika med 0

Version 2

Akut 1 175 JellerN

Vardform 1 176 Oeller S

HSAID 17 177-193 | Varde: SE2321000016-xxxx
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Beskrivning over bokforingsfil ”Ja, med kontering”

Filen &r en textfil med fasta positioner. Varje bokforingspost motsvarar en rad i filen.

Falt Langd Pos Innehall

Vardgivarkod 15 1-15 Vardgivarens/Fakturautstallarens kod

Fakturanummer 25 16-40 | Fakturanummer (bestar av prefix och
fakturanummerserie)

Fakturadatum 8 41-48 | Fakturadatum (AAAAMMDD)

Avtal 7 49-55 | Avtalshummer

Uppdrag 56-62 | Uppdragsnummer (Samverkskod)

Konto 10 63-72 | Konto

Kostnadsstélle 10 73-82 | Kostnadsstélle

Kontodel 3 (frivillig) 10 83-92 | Kontodel 3

Kontodel 4 (frivillig) 10 93-102 | Kontodel 4

Kontodel 5 (frivillig) 10 103-112 | Kontodel 5

Belopp 12 113-124 | Belopp. Fylls ut med nollor till vanster om
vardet.

Beloppstecken 1 125 + (plus) om beloppet ar stérre &n 0

- (minus) om beloppet mindre &n 0
blankt om beloppet lika med 0

Support

Om problem uppstar vid anvandandet av Vardfaktura, eller vid andra fragor, kontakta SF

Servicedesk pa https://tellus.sll.se eller 08 — 123 145 10.

10 (10)

Mer information om Vardfaktura och majlighet att ladda ned den senaste versionen av detta

dokument finns pa Vardfakturas inloggningssida under FAQ, https://vardfaktura.sll.se.
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